附件一：甘肃交通职业技术学院对外接待审批表（一）
                                                       编号：
	申请单位
	
	负责人
	

	接待对象
	
	是否有
公  函
	

	接待时间
	
	接待地点
	

	公务活动内容
	

	拟接待人员
	学院陪同人员

	序号
	姓名
	序号
	
	序号
	姓名
	序号
	姓名

	1
	
	7
	
	1
	
	7
	

	2
	
	8
	
	2
	
	8
	

	3
	
	9
	
	3
	
	9
	

	4
	
	10
	
	4
	
	10
	

	5
	
	11
	
	5
	
	11
	

	6
	
	12
	
	6
	
	12
	

	接待部门
负责人意见
	签字：（盖章）                           年   月  日

	学院办公室
负责人
意见
	签字：（盖章）                           年   月  日

	学院主要领导
意  见
	 签字：（盖章）                            年  月  日


注：本表适用于学院层面接待用表                           学院办公室制
附件二：甘肃交通职业技术学院对外接待审批表（二）
                                                       编号：
	申请单位
	
	负责人
	

	接待对象
	
	是否有
公  函
	

	接待时间
	
	接待地点
	

	公务活动内容
	

	拟接待人员
	学院陪同人员

	序号
	姓名
	序号
	
	序号
	姓名
	序号
	姓名

	1
	
	7
	
	1
	
	7
	

	2
	
	8
	
	2
	
	8
	

	3
	
	9
	
	3
	
	9
	

	4
	
	10
	
	4
	
	10
	

	5
	
	11
	
	5
	
	11
	

	6
	
	12
	
	6
	
	12
	

	接待部门
负责人意见
	签字：（盖章）                           年   月  日

	分管院领导
意  见
	签字：（盖章）                           年   月  日

	学院办公室
负责人
意见
	 签字：（盖章）                            年  月  日


注：本表适用于学院二级单位接待用表                           学院办公室制
甘肃交通职业技术学院
饮食中心公务接待登记单（存根）
饮食中心:
兹          （部门）      
同志因               事宜，一
行   人   月   日前往贵处，请
安排标准：正餐□ 便餐□；
午餐□，晚餐□，相关接待。
审批院领导：                  （时间）。
就餐负责人：               （签字、时间）。
院办负责人：              （签字、时间）。
编号：甘交院字       号
甘肃交通职业技术学院
  饮食中心公务接待登记单
饮食中心:
兹           （部门）       同志因                       事宜，一行   人   月   日前往贵处，请安排标准：正餐□，便餐□；
午餐□，晚餐□，相关接待。
审批院领导：              （时间）。
饮食中心负责人：         （签字、时间）。
就餐负责人：             （签字、时间）。
编号：甘交院字       号
第                     号学院办公室骑缝章








