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甘肃交通职业技术学院档案查（借）阅审批表

	 查阅人员
	姓    名
	
	职    务
	

	
	所属部门
	
	联系电话
	　

	 查阅方式
	

查阅（   ） 复制（含扫描、拍照）（   ） 外借（   ）

	 查阅内容
	

	 查阅目的
	
　

	部门负责人
 审批意见
	

部门负责人签字(盖章):  
                                          
                              年   月    日  

	 主管领导
 审批意见 
	


                       校领导签字(或盖章)：
                                         
 年    月    日  

	档案馆
 审批意见
	

档案馆负责人签字(或盖章):  
                                         
 年   月    日                                   


备注： 查阅、复制会议记录、财务、基建等敏感档案，或查阅非本部门归档档案的，须经主管校领导签字（或盖章）批准。查阅本部门一般档案无须主管校领导签字。所有申请均须经档案馆负责人签字确认。
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