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附件1：

甘肃交通职业技术学院资产处置申请表

国有资产管理处：

我部门拟处置一批固定资产，共台（件），账面原值合计元，

特申请处置。

具体原因如下（拟申请报废的资产原则上应已达到规定使用年限，如部

分资产未达报废年限但确已不能使用，需单独说明报废原因并附实物图片）：

1.

2.

拟处置资产明细表

使用部门资产管理员（签字）：

使用部门资产管理负责人（签字）：

使用部门名称（公章）：

年 月 日

序号 资产名称 资产编号 规格型号 数量
账面单价

（元）

总金额

（元）
购置时间 处置方式

金额合计
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甘肃交通职业技术学院资产处置流程表

使用部门： 填表时间： 年 月 日

设备名称 规格型号 数量

购置时间 制造厂名 资产编号

原 值 使用年限 存放地点

附件

处置原因

（拟申请报废的资产原则上应已达到规定使用年限，如部分资产未达

报废年限但确已不能使用，需单独说明报废原因并附实物图片）

部门负责人签字： 年 月 日（盖章）

鉴定

意见

签字：

年 月 日

此表按资产编号填写（一号一表）
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甘肃交通职业技术学院资产处置审批表

注：后附第三方机构评估报告

资产使用部门 资产账面金额（元）

资产处置项目数量 资产残值回收金额（元）

国有资产管理处

意见

（明确处置方式）

部门负责人签字： 年 月 日 （盖章）

国有资产管理委员会

意见
负责人签字： 年 月 日 （盖章）

计划财务处

意见

（明确处置收入到账情况）

部门负责人签字： 年 月 日 （盖章）

分管资产

校领导意见
签字： 年 月 日

校长意见
签字： 年 月 日
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附件2：

甘肃交通职业技术学院资产（项目）验收报告单

项目名称

采购单位 合同金额

（元）

供货单位

货物名称 品牌 规格型号 单价（元） 数量 总价（元） 备注

验收内容及验收情况

验收内容 验收情况

形

式

验

收

开箱外观检查

出厂日期、到货日期

数量、规格、型号

其他

存放地点

形式验收结论：（包括开箱外观检查，出厂、到货日期，数量、规格、型号是否和供货清单及合同一

致，存放地点及其他等）

验收组成员（签字）：
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注：1.凭此验收报告单办理资产入账手续。按照“谁验收、谁负责”的原则，请验收人认

真履行验收职责，并在对应验收内容处填写。

2.此报告正反面打印。

技

术

验

收

运行调试及检测情况

技术性能指标

技术质量检验情况

其他

建设（存放）地点

技术及自行验收结论：（包括提供验收的技术文件、安装日期、安装过程、使用情况、出现问题及处

理、自验情况；调试、测试结果等与合同对比的评价、建议等）

验收组成员（签字）：

归口管理部门负责人（签字、公章）： 年 月 日

学校综合验收结论：（单价（或批量）100万元（含）以上）

验收组成员（签字）：

国有资产管理处负责人（签字、公章）： 年 月 日
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甘肃交通职业技术学院资产（项目）

技术/综合 验收申请

致 ：

（项目名称）为 （资金性质）资金项目，

经 （招标采购方式）采购（招标），

（中标单位）公司于 年 月 日中标，并于 年 月 日

建设完成，形式/技术验收合格，现申请技术/综合验收。

附验收资料如下：

1．立项材料（采购（招标）申报表、申报书、技术参数等）；

2．项目建设合同（复印件）和会谈纪要、记录等；

3．索赔来往函件及结果文件；

4．单价10万元以上设备及进口设备相关资料：

（1）开箱记录及装箱单；

（2）安装、调试记录和双方签字移交文件，保修单；

（3）设备说明书及全套随机文件材料；

（4）进口设备过程中有关的商务技术文件；

（5）其他必要的资料。

资产（项目）管理单位：

年 月 日（公章）
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