关于2019年度个人所得税综合所得年度汇算清缴的通知   
各位教职工：
根据甘肃省税务局关于错峰办理个人所得税综合所得年度汇算清缴（以下简称“年度汇算”）工作安排，我校教职工年度汇算工作于2020年5月15日-5月30日开展。为帮助教职工了解政策，便捷办理首次年度汇算，现就税务局相关工作安排及纳税人关注的核心问题整理如下，敬请及时阅知并按相关要求进行操作。
一、要做哪些准备工作？   
（一）核实2019年度本人综合所得收入及纳税情况
1、登录个税APP

登录“个人所得税”APP，如您未使用过“个人所得税”APP，请先扫码注册。
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2、按步骤查询  

点击【我要查询】——【收入纳税明细查询】。
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3、查看年度明细

      [image: image4.jpg]{3EE HEEH

| BIREREN

LTIHNRE S &S

ERBEAESRE M0

| EREREN



[image: image5.jpg]CIR[E WNPTHBAAER  HEFRR

WAEIT @
BERIREN ST

TEHE 2019-12
FRSIMB/NE: EETEFHSE

MANS AN HRBRURAF

O

B ERIRFIAN:




（二）核实2019年度专项附加扣除信息，确保年度汇算足额抵扣

1、补填信息

如果您2019年有符合条件的专项附加扣除信息（包括子女教育、住房贷款利息、住房租金、赡养老人、继续教育、大病医疗等）尚未填报，请登录“个人所得税”APP，在【常用业务】点击【专项附加扣除填报】补填信息。
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2、修改或作废相关信息

如果您2019年度填报的专项附加扣除信息有误，请登录“个人所得税”APP，在【常用业务】点击【专项附加扣除信息查询】，选择【年份】为2019年，查看相关信息后进行修改或作废。
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（三）添加银行卡信息
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二、哪些教职工需要办理年度汇算？  
（一）符合下列条件之一的教职工，需办理年度汇算

1、符合相关条件的
符合退税条件且申请退税的。
2、年收入超过限额的
年度综合所得收入超过12万元且补税金额超过400元的。
（二）如何判断自己是否需要办理年度汇算

1、计算应退/应补税额
计算2019年度的应退/应补税额（目前“个人所得税”APP已提供该计算功能，申报过程中系统可根据填报数据自动计算应退/应补税额，各位老师可在个税APP中进行试算），步骤如下：
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注:
(1)专项扣除：指三险一金等（我单位三险一金已在申报时扣除，故我单位职工查询收入时不包含三险一金等数据）；
(2)专项附加扣除：包括子女教育、住房贷款利息、住房租金、赡养老人、继续教育、大病医疗共六项；
(3)依法确定的其他扣除：包括个人缴付符合国家规定的企业年金、职业年金,个人购买符合国家规定的商业健康保险、税收递延型商业养老保险的支出,以及国务院规定可以扣除的其他项目；
(4)税率及速算扣除数见“个人所得税税率表”。
[image: image11.jpg]T APriEBBER

(SLHRER)

Pl BB EENCUNEE 27753

: | T 36000 60 3 0

2 At 36000 7L E 144000 76 10 2520

3 1 144000 75 Z 300000 758 20 16920

4 Rt 300000 7GE 420000 756 25 31920

5 3 420000 7LE 660000 7569 30 52920

6 £ 14 660000 FGZ 960000 758 35 85920

¥ it 960000 TG 45 181920





2、结果判断
(1)2019年的应退/应补税额大于0（涉及补税）；
(2)2019年的应退/应补税额小于0（涉及退税）；
(3)2019年的应退/应补税额等于0（不退不补）；
即：等于0不办理年度汇算，大于或者小于0除豁免情况外需办理年度汇算，豁免情况如下：
(1)涉及退税，但放弃退税，不汇算；
(2)涉及补税，但全年收入不超过12万，不汇算；
(3)涉及补税，但补税不超过400元，不汇算。
（三）需要办理年度汇算的常见情形

如果您2019年有以下情况，极有可能要办理年度汇算：

1、多缴了个税
多预缴了个税，符合退税条件且申请退税的（如放弃退税则无需办理年度汇算）。
(1)2019年度综合所得全年年收入额不足6万，但预缴了个税；
(2)2019年度有符合享受条件的专项附加扣除，因2019年未填报或填报时间太晚，在学校预扣预缴个税时未享受或未足额享受专项附加扣除抵扣；
(3)因年中退休或者部分月份没有收入等原因，减除费用6万元、专项附加扣除等扣除不充分；
(4)取得劳务报酬、稿酬、特许权使用费所得时，计算个税适用的预扣率高于合并后全年综合所得年适用税率；
(5)预缴税款时未申报享受或者未足额享受综合所得税收优惠的，如残疾人减征个人所得税优惠；
(6)有符合条件的公益慈善事业捐款支出，但预缴税款时未办理扣除。
2、少缴了个税
少缴了个税，需要补缴税款的。
(1)在两个及两个以上单位任职受雇，2019年预扣个税时重复扣除5000元每月的基本减除费用。
(2)取得劳务报酬、稿酬、特许权使用费所得时，计算个税适用的预扣税率低于合并后全年综合所得年适用税率；
以上需补缴税款的２种情况，只有综合所得年收入超过12万元，且补税金额在400元以上，才需办理年度汇算补缴税款。
三、如何办理年度汇算？

（一）简易申报   
1、适用人员
2019年度内取得的综合所得收入额不超过6万元，且已预缴税款的教职工。
2、办理步骤
登录“个人所得税”APP，点击【综合所得年度汇算】，自动进入简易申报流程，显示【简易申报须知】等待几秒，点击【我已阅读并知晓】，进入申报界面，选择或确认【任职受雇单位】，可点击【查看收入纳税数据】查看收入纳税明细数据，确认个人基础信息、已缴税额无误后，点击【提交申报】即可完成申报，申报信息提交成功后，在退税页面点击【申请退税】，选择绑定的银行卡，点击【确定】。
（二）标准申报

(1)登录个税APP后，点击进入【综合所得年度汇算】

(2)选择填报方式
填报方式有２种选择，建议选择【使用已申报数据填写】，也可选择【自行填写】。如有需要，申报前可点击【查看收入纳税数据】查看“收入纳税数据”和“专项附加扣除采集记录”。若对收入纳税信息有异议，可对收入明细进行“申诉”或“删除”，确认无误后，点击【开始申报】。
(3)阅读申报须知
根据不同填报方式，标准申报须知分“使用已申报数据”和“自行填写”，认真阅读后，点击【我已阅读并知晓】。
(4)确认基本信息
仔细核实“个人基础信息”及“汇缴地”信息后，点击【下一步】。
(5)核对收入和税前扣除
如果选择“使用申报数据填报”，则系统会自动带入综合所得中的“工资薪金”，此处应特别注意“年终一次性奖金”计税方式的选择，因为不同计税方式会导致税额不同，您在正式提交申报前可比较选择最优计税方式。具体方法为：点击“工资薪金”进入【奖金计税方式选择】，可选择将奖金【全部并入综合所得计税】，或选择【单独计税】，然后返回申报界面查看不同计税结果。
因系统不自动带入综合所得中的“劳务报酬所得”、“稿酬所得”等，若您有“劳务报酬所得项目”，请点击【劳务报酬】，再点击页面右上角【新增】，选择通过【查询导入】或【手工填写】完善劳务报酬所得收入情况（稿酬所得参照以上操作）。
再次核对“收入”、“费用、免税收入和税前扣除”等信息，核对无误后点击保存，点击【下一步】。

(6)核对应退（补）税额，提交申报
系统根据填报的各项目信息，自动计算出“应纳税额”、“减免税额”、“已缴税额”，并在页面左下方显示“应补税额”或“应退税额”，确认后点击【提交申报】。勾选【我已阅读并同意】，点击【确认提交】。
(7)办理“免申报”或“退税”或“缴税”。
a.免申报。申报信息提交成功后如需补税，但年度综合所得收入不超过12万元，或者年度汇算需要补税金额≦400元，且依法预缴税额的，点击【享受免申报】，确认提交。
b.退税。申报信息提交成功后如需退税，在退税页面点击【申请退税】，选择绑定的银行卡，点击【确定】。
c.缴税。申报信息提交成功后如需缴税，在缴税页面，点击【立即缴税】完成缴款。您可选择申报后立即补缴税款，也可在汇算清缴截止日2020年6月30日前完成缴款。
四、注意事项  
1、综合所得年度汇算是教职工本人以纳税人身份与国家税务总局办理的清算业务，涉及的补税或退税也是教职工与国家税务总局之间直接结算。请您务必按要求完成年度汇算退税或补税，以免给您本人造成经济利益损失或带来纳税风险。

2、按照个人所得税法有关规定，纳税人对个人所得税综合所得年度汇算负有自行申报义务，应当对申报信息的真实性、准确性、完整性负责。

3、您在核实收入的过程中，若对2019年度学校发放的工资薪金存有疑问，请关注甘肃交通职业技术学院计划财务处公众号查询核对；您在年度汇算办理过程中，如有疑问，可在个人所得税APP中“个人中心”——“留言咨询”处进行咨询，也可咨询财务处办公室苟志霞老师0931-7975932。
